
第２号様式 

 

功 績 調 書 
 

 

本 籍       北海道○○市○○町○丁目○番○号 

 

現住所（郵便番号） 〒○○○－○○○○ 

          ○○市○○町○丁目○番○号 

 

ふりがな  ほっかいたろう 

氏  名  北 海 太 郎 

生年月日  昭和○○年○○月○○日 

 

 

１．性  行  真面目な性格で勤務態度が良い・・・・・など 

 

 

２．事  績 （詳細かにかつ具体的に記載し、特に功績の主体性を明確に記載すること） 

 

  （１） 大型トラックの運転手として○○年間にわたり職務に精励するとともに 

      安全運転を常に心がけ、他の運転手の模範となっている・・・など 

 

  （２） 

 

 

  （３） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（記入例） 



第３号様式 

 

履  歴  書 
 

 

本 籍       北海道○○市○○町○丁目○番○号 

 

現住所（郵便番号） 〒○○○－○○○○ 

          ○○市○○町○丁目○番○号 

 

（表彰状に記入する字画を記載のこと） 

ふりがな  ほっかいたろう 

氏  名  北 海 太 郎 

生年月日  昭和○○年○○月○○日 

 

 

１．学 歴      昭和○○年○○月  ○○○卒業 

 

 

２．職 歴（始期・終期及び商号変更、名称変更等は明確に記載のこと） 

 

  （１）業 歴  昭和○○年○○月○○日 ○○○（株）○○営業所 入社 

          昭和○○年○○月○○日 ○○運輸（株）入社 

          平成○○年○○月 現在に至る 

 

  （２）団体歴  記入しなくてもよい 

 

  （３）公職歴  記入しなくてもよい 

 

  （４）その他  記入しなくてもよい 

 

 

３．賞 罰  あれば記入して下さい。 

 

 

 

 

（記入例） 



第４号様式 

 

推  薦  書 
 

 

 

 

 

 

現 住 所 ○○市○○町○丁目○番○号 

氏  名 北 海 太 郎 

生年月日 昭和○○年○○月○○日 

 

 

上記の者は   トラック運転者        として当社に永年勤続し、その間 

責任事故もなく、成績操行とも優秀と認められるので、北海道運輸局室蘭運輸支局長表彰を

授与されたく関係書類を添えて推薦いたします。 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

                   ○○運輸株式会社 

                   代表取締役社長 ○○○○   印 

 

 

 

 

北海道運輸局 室蘭運輸支局長 殿 

 

 

（記入例） 


